PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROŻENIA ATAKIEM Z POWIETRZA w SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO W OSINACH

                                                    § 1. Cel procedury

Celem procedury jest określenie jednolitych zasad postępowania w przypadku wystąpienia zagrożenia z powietrza, w szczególności w sytuacji ogłoszenia alarmu oraz konieczności zabezpieczenia uczniów i pracowników szkoły.

                                                     § 2. Zasady ogólne

1. Najważniejszym zadaniem wszystkich pracowników szkoły jest zapewnienie bezpieczeństwa uczniom i innym osobom przebywającym na terenie szkoły.
2. W sytuacji zagrożenia należy zachować spokój, wykonywać polecenia dyrektora, nauczycieli oraz właściwych służb.
3. Uczniowie nie mogą samodzielnie opuszczać miejsca, w którym przebywa ich klasa lub grupa, chyba że polecenie takie zostanie wydane przez osobę odpowiedzialną za bezpieczeństwo.
4. Nauczyciel, który w chwili ogłoszenia alarmu prowadzi zajęcia, pozostaje z uczniami i sprawuje nad nimi opiekę do czasu przekazania ich pod opiekę innej uprawnionej osoby lub odwołania zagrożenia.

                     § 3. Ogłoszenie alarmu

1. Po otrzymaniu informacji o zagrożeniu dyrektor lub osoba przez niego upoważniona uruchamia szkolny sposób alarmowania określony w Procedurze Alarmu Ewakuacyjnego
2. Informacja o zagrożeniu może zostać przekazana również za pośrednictwem:
1. sygnałów alarmowych - dźwięk ciągły modulowany trwający 3 minuty;
2. komunikatów głosowych;
3. komunikatów właściwych służb;
4. innych dostępnych środków komunikacji.
3. Po ogłoszeniu alarmu nauczyciele:
1. zachowują spokój;
2. informują uczniów o konieczności zachowania ciszy i wykonywania poleceń;
3. sprawdzają, czy wszyscy uczniowie znajdują się pod ich opieką;
4. przemieszczają klasę do wyznaczonego bezpiecznego miejsca
5. zabierają dokumentację pozwalającą na sprawdzenie obecności, o ile jej zabranie nie powoduje opóźnienia lub zagrożenia.

§ 4. Zachowanie uczniów

Po ogłoszeniu alarmu uczniowie:
1. zachowują spokój i wykonują polecenia nauczyciela;
2. nie biegną, nie przepychają się i nie wywołują paniki;
3. nie opuszczają samodzielnie budynku ani wyznaczonego miejsca;
4. pozostają z klasą do czasu odwołania alarmu lub wydania innego polecenia;
5. nie zbliżają się do okien, drzwi zewnętrznych ani innych miejsc mogących zwiększać zagrożenie.
§ 5. Przemieszczenie do bezpiecznego miejsca

1. W przypadku konieczności opuszczenia pomieszczeń nauczyciel prowadzi uczniów do miejsca wskazanego przez dyrektora lub osobę zarządzającą ewakuacją.
2. W pierwszej kolejności należy zapewnić opiekę uczniom wymagającym dodatkowej pomocy.
3. Po dotarciu do wyznaczonego miejsca nauczyciel sprawdza stan liczebny grupy.
4. Każdy przypadek braku ucznia należy niezwłocznie zgłosić dyrektorowi lub osobie kierującej działaniami.
§ 6. Osoby wymagające szczególnej pomocy

1. Podczas działań ochronnych należy uwzględnić potrzeby uczniów z niepełnosprawnościami, uczniów posiadających szczególne potrzeby edukacyjne oraz innych osób wymagających pomocy.
2. Osoby wyznaczone przez dyrektora pomagają w bezpiecznym przemieszczaniu tych uczniów.
3. Pomoc udzielana jest w sposób spokojny i dostosowany do indywidualnych potrzeb ucznia.

§ 7. Zakaz samowolnego opuszczania szkoły

1. Po ogłoszeniu alarmu uczniowie nie mogą samodzielnie opuszczać szkoły.
2. O sposobie dalszego postępowania, w tym ewentualnym odbiorze uczniów przez rodziców lub prawnych opiekunów, decyduje dyrektor z uwzględnieniem komunikatów i poleceń właściwych służb.
3. W przypadku wystąpienia bezpośredniego zagrożenia należy stosować się przede wszystkim do poleceń służb ratunkowych.

§ 8. Odwołanie alarmu 
1. Odwołanie alarmu następuje po otrzymaniu wiarygodnej informacji od właściwych organów lub decyzji osoby uprawnionej - dźwięk ciągły jednostajny trwający 3 minuty.
2. Po odwołaniu alarmu nauczyciel ponownie sprawdza stan liczebny uczniów.
3. Uczniowie wracają do sal lekcyjnych lub wykonują inne polecenia dyrektora lub osoby upoważnionej.
4. Jeżeli zagrożenie spowodowało uszkodzenia budynku lub inne niebezpieczeństwo, nie wolno wracać do pomieszczeń do czasu uzyskania zgody osób odpowiedzialnych za bezpieczeństwo.

§ 9. Dokumentowanie zdarzenia
1. Po zakończeniu działań dyrektor dokonuje oceny przebiegu zdarzenia.
2. W razie potrzeby sporządza się notatkę służbową zawierającą w szczególności:
1. datę i godzinę zdarzenia;
2. rodzaj zagrożenia;
3. podjęte działania;
4. ewentualne osoby poszkodowane;
5. powiadomione służby;
6. inne istotne okoliczności.
3. Dokumentację zdarzenia przechowuje się zgodnie z obowiązującymi w szkole zasadami prowadzenia dokumentacji.

§ 10. Postanowienia końcowe

1. Każdy pracownik szkoły jest zobowiązany znać i stosować niniejszą procedurę.
2. Procedurę należy udostępnić pracownikom szkoły w sposób przyjęty w szkole.
3. Procedurę należy uwzględnić podczas planowania szkoleń oraz ćwiczeń z zakresu bezpieczeństwa.
4. Procedura może zostać zmieniona lub uzupełniona w przypadku zmiany przepisów prawa, zaleceń właściwych służb lub warunków organizacyjnych szkoły.

WYKAZ MIEJSC DO SCHRONIENIA:
1) Uczniowie i nauczyciele klas starszych gromadzą się w podpiwniczeniu budynku na korytarzu pomiędzy dwoma ścianami – z dala od okien i drzwi wejściowych
2) Uczniowie klas młodszych – gromadzą się w podpiwniczeniu budynku na korytarzu pomiędzy dwoma ścianami – z dala od okien i drzwi wejściowych lub na parterze budynku  na korytarzu pomiędzy dwoma ścianami – z dala od okien i drzwi lub w zależności od ilości osób w szkole i decyzji osoby zarządzającej ewakuacją
3) Pracownicy obsługi i administracji gromadzą się w podpiwniczeniu budynku na korytarzu pomiędzy dwoma ścianami – z dala od okien i drzwi wejściowych lub na parterze budynku na korytarzu pomiędzy dwoma ścianami – z dala od okien i drzwi lub w zależności od ilości osób w szkole i decyzji osoby zarządzającej ewakuacją
4) Osoby postronne przebywające w budynku szkoły gromadzą się w podpiwniczeniu budynku na korytarzu pomiędzy dwoma ścianami – z dala od okien i drzwi wejściowych lub na parterze budynku na korytarzu pomiędzy dwoma ścianami – z dala od okien i drzwi lub w zależności od ilości osób w szkole i decyzji osoby zarządzającej ewakuacją

W miejscu tym uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoły i osoby postronne przebywają do czasu wydania kolejnych poleceń.
